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Leitfaden für neue Familien 
 

Herzlich Willkommen im waldorforientierten Kindergarten Ackerwinde e.V.! 

 
Dieser Leitfaden soll neuen Familien eine Hilfe bieten, sich zu orientieren und im neuen 
Kindergartenleben zurecht zu finden.  
Ein persönlicher und offener Austausch ist die Grundlage für eine Vertrauensbeziehung und einer 

guten Eltern-Erzieher:innen-Patenschaft, daher gilt dieser Leitfaden mehr als eine 
Nachschlagemöglichkeit und ersetzt nicht den persönlichen Austausch. 
 

Pädagogik: 
Bitte setzt euch mit unserem pädagogischen Leitbild und unsere Konzeption (zu finden auf unserer 
Internetseite) auseinander.  
Im täglichen Leben bieten Elternabende und Elterngespräche Raum für individuelle Fragen. 

 
Elterninitiative: 
Wir sind seit September 2008 ein zweigruppiger, waldorforientierter Kindergarten in Berlin. 
Der Bestand des Kindergartens besteht basiert auf der aktiven Mitarbeit aller Eltern. Dies 

betrifft sowohl die pädagogische Grundeinstellung und Bejahung des Konzeptes eines 
Waldorfkindergartens als auch einen Lebensstil, der dem Leben im Kindergarten nicht 
zuwiderläuft. Unabdingbar ist auch das Engagement aller Eltern bei Elterndiensten, 
Elternabenden, Jahreszeitenfesten und in den anderen verschiedenen Arbeitskreisen. 

 
Arbeitskreise: 
Es gibt eine Vielzahl von Möglichkeiten, sich im Kindergarten Ackerwinde mit einzubringen. Jedes 

Elternteil soll sich bitte einen Arbeitskreis und eine Aufgabe aussuchen, welche über das gesamte 
Kindergartenjahr hinweg ausgeübt wird.  
 
Unsere aktuellen Arbeitskreise sind: 

Vorstand 
Vertrauenspersonen Elternschaft 
Paten neue Familien 
Geschenke (Team) 

Elterndienste (dauerhaft begleiten) 
Feste 
Reinigung 
Einkäufe Drogerie / Ernährung 

Essenbeauftragte*r 
Reparatur & Instandhaltung 
Digitales / Webseite / Verteiler 

Datenschutz 
 
Elternversammlung: 
Ist eine durch die Elternvertreter:innen organisierte Versammlung, welche zumeist im neuen 

Kindergartenjahr stattfindet. Hier werden die verschiedenen Arbeitskreise vorgestellt und ggf. 
neu besetzt.  
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Erzieher*innen, Aushilfen, Praktikant*innen, FSJler*innen: 
Unser Team ist das Herz des Kindergartens. Im Team laufen alle pädagogischen Fragen und 
Entscheidungen zusammen. Das Team plant das Kindergartenjahr, die Feste, Elternabende und 
alltägliche Erledigungen. Außerdem hat es jedes einzelne Kind und die ganz individuelle 

Entwicklung und Begleitung im Blick. 
Dies bedeutet eine enorme Verantwortung und zum Teil auch Arbeitslast, der wir uns bewusst 
sein sollten. Daher versuchen die Arbeitskreise, der Vorstand, die Leitung… die Erzieher*innen 

so gut wie möglich zu unterstützen. Probleme und Sorgen organisatorischer Natur sollen deshalb 
bitte auch zuerst mit Leitung und dem Vorstand besprochen werden. 
 
Vorstand: 

Der Vorstand des Trägervereins setzt sich aus mindestens 3 Mitgliedern zusammen: aus dem 1. 
und 2. Vorsitzenden, aus dem Kassenwart. Er wird für 1 Jahr von der Mitgliederversammlung 
gewählt, eine Wiederwahl ist zulässig. Bitte setzt euch mit unserer aktuellen Satzung auseinander 
(zu finden auf unserer Homepage). 

 
Zu den Aufgaben des Vorstandes als Arbeitgeber zählen:  

o Verwaltungstechnische Vertretung des Kindergartens 
o Das Personalwesen 

o Aufnahme von neuen Kindern in Zusammenarbeit mit dem Kollegium 
o Regelmäßige Mitarbeitergespräche führen 
o Anregungen zu Fortbildungen geben, ggf. bei der Organisation unterstützen 

o Arbeitsschutz / Arbeitssicherheit 
o Kindeswohl / Sicherheit im Kindergarten durch u.a. guten Personalschlüssel gewährleisten 
o Einhaltung pädagogischer Standards und gesunde Arbeitsbedingungen schaffen und 

einhalten 

 
Mitgliederversammlung des Vereins: 
Die MV findet normalerweise 1x im Jahr statt, kann aber auch außerordentlich einberufen 
werden. In der Versammlung gibt der Vorstand / die Leitung einen Jahresüberblick und der 

Finanzvorstand berichtet vom finanziellen Verlauf. Der Vorstand wird entlastet und ggf. werden 
neue Vorstände gewählt. 
 
Eingewöhnung: 

Unsere Tagesabläufe und unseren Wochenrhythmus findet ihr ebenfalls auf unserer Internetseite.  
Zum Beginn finden Eingewöhnungsgespräche in der Krippengruppe statt, wo ihr euren 
individuellen Eingewöhnungsplan besprecht, und unser Eingewöhnungskonzept bekommt. 
In der Kleinkindgruppe findet vor Beginn des Kindergartenjahres ein Elternabend mit allen neuen 

Eltern statt.  
Alle neuen Eltern sind auch zum Sommerfest eingeladen. 
 

Elternpatenschaft für neue Eltern: 
Wir stellen allen neuen Familien einen Paten zur Seite, um etwaige Fragen zu beantworten.  
 
Frühstück in der Kleinkindgruppe: 
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Jeden Morgen kochen wir Brei in der Kleinkindgruppe, dazu reichen wir Mus und Zimt. Wir 

orientieren uns am anthroposophischen Getreidekalender. Am Donnerstag backen und essen wir 
selbstgeknetete Roggenbrötchen.  
Montags bringen die Kinder je ein unverarbeitetes Obst / Gemüse mit, welches wir gemeinsam 
aufschneiden und mit der Gruppe teilen. 

 
Frühstück in der Großkindgruppe: 
Dienstag bis Freitag bringt jedes Kind eine Brotbüchse mit Obst, Gemüse und einer vollwertigen 

Brotzeit für sich selbst mit.  
Montags ist unser „Selbstschmierfrühstück“.  Die Erzieher:innen besorgen frisches Brot, Aufstriche 
und Marmeladen.  
Montags bringen die Kinder je ein unverarbeitetes Obst / Gemüse mit, welches wir gemeinsam 

aufschneiden und mit der Gruppe teilen. 
 
Erste Bringezeit: 

o In der Kleinkindgruppe essen wir um 9.00 Uhr Frühstück 

Bitte bringt eure Kinder bis spätestens 8.45 Uhr, so dass noch genug Zeit für das Ankommen 
bleibt und ein kurzes Freispiel bleibt. 

o In der Großkindgruppe essen wir bereits um 8.30 Uhr Frühstück. Bitte bringt eure Kinder 
bis spätestens 8.25 Uhr. 

 
Während des Frühstücks bleiben die Türen geschlossen, so dass wir in Ruhe und geborgener 
Atmosphäre das Frühstück genießen können.   

 
Zweite Bringezeit NACH dem Frühstück: 

o In der KKG ab 9.30 Uhr bis 9.45 Uhr  
o In der GKG ab 9.00 Uhr bis 9.15 Uhr  

 
Mittagessen: 
Aktuell erhalten wir ein vegetarisches Mittagessen aus biologischen und regionalen Zutaten von 
der Kinderkiezkantine.  

Wir haben eine*n Essensbeauftragte*n, der/die stetig die aktuellen Mittagsportionen an die 
Kinderkiezkantine meldet. Bitte gebt bei Krankheit oder Urlauben/Pausentagen dem Team 
rechtzeitig Bescheid, so dass wir die zu bestellenden Portionen entsprechend anpassen können 
und nicht unnötig Essen entsorgen müssen. 

 
Vesper: 
In der Großkindgruppe gibt es zum Vesper Brei mit Mus, selbstgebackene Brötchen, 
Maiswaffeln/Roggenknäcke o.ä. nach dem Getreidekalender. Dazu frisches Obst und Gemüse. 

In der Kleinkindgruppe knuspern wir am Nachmittag Maiswaffeln, Knäckebrote, Obst und 
Gemüse, montags Soja-Joghurt mit Nüssen und Kokosflocken. 
 

Geburtstage: 
Die Eltern bringen nach Absprache mit den Erzieher:innen Kuchen für alle mit. Bitte ausschließlich 
für Kinder geeignete Größen und Formen, gerne z.B. Muffins zum Verteilen im Morgenkreis. Bitte 
so wenig wie möglich süßen. 

 



 

Seite 4 von 5 

 

 

Elternabende: 
Circa 2-4 Mal im Jahr finden Elternabende statt. Er bietet Eltern und Erzieher:innen die 
Gelegenheit, sich auszutauschen, zu vernetzen, bestimmte Punkte zu vertiefen oder auch die 
Waldorfpädagogik besser kennen zu lernen. 

 
Elterngespräche: 
Finden mindestens 1x jährlich statt. Die Liste mit Terminvorschlägen hängen rechtzeitig an der 

Pinnwand aus.  
Bei Bedarf oder konkreten Themen können selbstverständlich auch außerplanmäßige Termine 
vereinbart werdet. Bitte wendet euch dafür an das Team. 
 

Elterndienste: 
In jeder Gruppe gibt es einen wöchentlichen Elterndienst. Bitte entnehmt der ausgehängten Liste, 
wann ihr als Familie Elterndienst habt. Der Elterndienst nimmt die Wäsche der Woche zum 
Waschen mit nach Hause und bringt sie bis Montag zusammen mit frischen Tischblumen (je 2 

Tische + Jahreszeitentisch) wieder mit. 
In der Großkindgruppe gibt es auch mittwochs von 15.00 – 17.00 Uhr einen Elterndienst, welcher 
die Kinder betreut, während das Kollegium nebenan die wöchentliche Teamsitzung abhält.  
Auch hier entnehmt ihr die Einteilung bitte der Liste. Sollte eine Familie einmal verhindert sein, so 

soll sie sich bitte andere Eltern zum Tausch suchen.  
 
Kennzeichnung der Gegenstände: 

Bitte alle Kleidungsstücke und Schuhe kennzeichnen. Wir übernehmen keine Haftung für verloren 
gegangene Gegenstände. 
 
Spielzeug: 

Bitte keine Spielsachen oder Süßigkeiten mit in den Kindergarten nehmen. Die Kinder haben 
Puppen und andere tolle Spielsachen im Kindergarten, für das leibliche Wohl ist ebenfalls 
gesorgt. 
Gerne dürft ihr eurem Kind ein Kuscheltier mitgeben, welches wenn nötig Trost spendet und bei 

der Mittagsruhe unterstützt. 
 
Jahreszeitenfeste: 
Die Feste bilden einen wichtigen und wunderschönen Höhepunkt im Krippen-und 

Kindergartenalltag. Sie sind unvergessliche Erlebnisse für die gesamte 
Kindergartengemeinschaft.  
Der Festekreis kümmert sich um eventuelle Besorgungen, die vom Team an das Komitee 
herangetragen werden 

Teilweise werden die Feste nur mit den Kindern, manchmal aber auch mit den Familien gefeiert.  
 
Bei manchen Gelegenheiten (wie beim Adventsgärtlein) möchten wir euch darum bitten, keine 

Bilder zu machen. Hier stört jedes Blitzlicht die ganze Atmosphäre. Bei anderen Festen wiederrum 
fällt das Fotografieren gar nicht auf. Wir bitten euch einfach um gegenseitige Rücksichtnahme 
auf die Gemeinschaft.  
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